KRATKA NAVODILA ZA POROCANJE POROCIL SN preko iBSReport2
(Porocanje o neposrednih kapitalskih nalozZbah)

1. Ureditev/prijava porocevalca

1.1 V levem oknu v podrocju Porocevalci, preverite, ali imate kot posiljatelj A (lastnik digitalnega potrdila)
prijavljenega Zelenega porocevalca — podjetje, za katero Zelite porocati. Povedano drugace, preverite, ali se
nahaja Zelen porocevalec na seznamu in je prijava dokon¢ana (kljukica v zelenem krogu) B. Ce je, lahko
pricnete s pripravo porocila (poglavje 2).

1.2 Ce porogevalca ni na seznamu, kliknite na: "Dodaj novo podjetie za katerega porocate” C, ter vnesite
podatke o porocevalcu in posiljatelju, ter kliknite na gumb "Prijavi na BS" D. Samo ¢e mati¢ni Stevilki
posiljatelja in poroCevalca nista enaka, je potrebno poslati podpisan scan pooblastila na mail (samodejno se
generira po kliku na gumb — Prijavi na BS) in pocakati na potrditev Banke Slovenije (kljukica v zelenem

krogu B).
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2. Priprava, oddaja poro¢il SN

2.1 Za obstojedo nalozbo — posiljatelj ima zadnje poro¢ilo za to nalozbo

Izberite v levem oknu vrsto poro¢ila (npr. SN11-T) in se postavite na zavihek Porocila v pripravi, nato
kliknite na gumb Priprava predlogov porocil A. |zberete nacin izdelave: Priprava predlogov porodil na
podlagi preteklih B, s tem se bodo za vse izbrane nalozbe C (za te obstajajo porocila za predhodno leto t-1
ali tekoce leto t) izdelali osnutki poro¢il D, z dvoklikom na porocilo, se le-to odpre. Pri¢nete lahko z
vnosom podatkov. Ko v celoti izpolnite porocilo, kliknite "Kontrola poroéila" E, popravite morebitne
napake. Porocilo posljite preko gumba "Oddaj porocilo na BS" F.

4 -BS Barka Sloveniie - Testno ckafie [-] wloddanu na BS | Zavrnyena | sprejeta - zakijuéena
Sporodila uporabniku N

[T Poroia SMO (BST, KRD, SN) .+ Porodla SN11-Tv pripravi ~ Be ® - - 2
H /) Porogevalci

°| Porodila BST '.-' » Poroevalec P Podiljatelj 5023912000 - BANKA SLOVENIJE P Registrska Stevika nalozbe

| PorodlakRD .+ A T Priprava prediogov poroél  BS Prejmi sporoéia iz BS Uvozi porodilo (XML)

| Porodla SN11 . v [BS |peeaaua

OroIa SN22-
— Priprava predlogov poro&il
[ ZE 7] Vpisite vrednost za polje "Nadin izdelave™ ﬂ
i % Izmenjava z Banko Slovenije
b Sfranti SMO = Priprava predlogov porodil
bl Splognidfrant 1 5| Izberite ustzrezne nalozbe za katere Zelite pripravit
“{QPortalporodare | Ao e mesedno porodio
...... »r
Omad C

Nalozbe: ||| BS-150018 (NEPREMICNINE HRVASKA)
| BS-150020 (Nepremiénina Avstrija)
] BS-200052 (Testna nalozba v tujni 1)

[ Sl Pripravi predoge porodi napodagipretekih Wl  Rd

oo ]
Naprej > Prekid
4 S Banks Slovenije -Testno okofle [-] || Porotla v pripravi [OddanonaBS | Zavrmjena | Sprejeta-zakfodenal e &
Sporodia uporabniku e — e
« () Porodle swo @7, 0, 59 || PeredlasuTvoroaw + B & z SIS I ¥ 8
Fpporotevala | e
°| Porodila BST P Porocevalec b Podifiatelj 5023912000 -BANKA SLOVENIE P Registskatevikanalozbe et
|| Porofila KRD [ Priprava prediogov pordl 2% Kontrola porodla ® Oddaj porodlona 85 BS Prejmi sporodiiaiz 85 &# Brisi porodio B 46zi porodilo (XML) k! Tzvozi XML
i 5 :’r‘:’ :;; ... |v [Bs [porocevalec Obdobje Vrsta nalogbe Org. obl. pog, |Org. ob. nal. |Registrska Stevika >|Fima / Vrsta nepremicnine
3 Poroa:srm-'r [ BANKA SLOVENLJE D - Testna nalozba v tujini 1
[ Porodia SN22-T :

x H@ B

4 -J3S Banka Slovenije - Testno okolje [-]
v
Sporodila uporabniku l ez H
- D;/ Porodila SMO (BST, KRD, SN) F  ® oddaj porodio nd BS A Kontrola porodila E

- % Porofevald I 3
L horeZia BST ++SN11T : BANKA SLOVENLE | Opis nabak | Sporodia iz
-] Porotila KRD Porodevalec v
-+ "] Porodila SN11
[ Porodia sN22 Porodevalec 5023912000 BANKA SLOVENLIE >
|| Porofia SN11-T Obdobje poroganja Nalozba

"I Paradila GN22-T



2.2 Za obstojedo nalozbo — novi posiljatelj (nima prehodnih poro¢il te nalozbe)

Ce obveznik porodanja (porodevalec) zamenja posiljatelja, mora novi posiljatelj, ki ima urejeno pooblastilo
(glej tocko 1.2), naprej uskladiti stanje z Banko Slovenije. To izvede z ukazom " Uskladitev porocil z BS, Ki se
nahaja na zavihku "Sprejeto — zakljuceno", s ¢imer si uvozi kopijo poro¢il za zadnja tri leta za pripadajocega
porocevalca. Glej tocko 3.4. Nadaljnji postopek priprave/urejanja/oddajanja poroéil je enak kot opisano v tocki
2.1.

2.3 Zanovo nalozbo, ki bo poro¢ana prvi¢ (Se ni bilo poroc¢ano za to nalozbo, zato le-ta Se nima reg. Stevilke)

Obicajno se nalozba poroca prvi¢ preko mesecnega porocila (SN11-T oz. SN22-T) kot posledica transakcije
(nakupa neposredne nalozbe, vplacila kapitala). Primer: ¢e Zelite porocati nakup nove nalozbe v tujini, kliknite
na Porocilo SN11-T, nato zavihek Porocila v pripravi in nato gumb "Priprava predlogov poroéil’ A. V
odprtem oknu izberite nacin izdelave: "Dodaj povsem novo naloZbo (dodeljena bo nova registrska Stevilka)"
B. Nato kliknite Naprej in izberite, za katerega poro¢evalca (obveznika) Zelite porocati in obdobje porocila
(leto/mesec, v katerem je prislo do transakcije).
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Nato v celoti izpolnite porocilo, kliknite " Kontrola porocila™ C, popravite morebitne napake. Porocilo posljite
preko gumba "Oddaj poroéilo na BS" D.
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3. Urejanje poro¢il (izdelava, preklic in urejanje zavrnjenih poroéil, prejem odgovora iz BS)

Posamezno porocilo se lahko nahaja v (samo) enem izmed 4-ih zavihkov (Porocila v pripravi, Oddano na BS,
Zavrnjena, Sprejeta — zakljucena), ki hkrati pomenijo status porocila. Ne glede na zavihek/status porocila, je
mogoce izvesti sledeca dva ukaza:

Prejmi_sporocila iz BS — ukaz izvede poizvedbo, ali za poSiljatelja ¢aka kakSno obvestilo iz BS A. Torej, ko
posiljatelj poslje porocilo SN, se le-to prestavi v zavihek Oddano na BS. Ko izvede ukaz za prejem sporocil iz BS
in osvezitev ekrana, se porocilo na podlagi odgovora iz BS prestavi v zavihek Sprejeta — zakljucena 0z. Zavrnjena.

Osvezi — ta ukaz je mozno izvesti na katerekoli zavihku B. Uporaba tega ukaza je smiselna po Prejemu sporocil iz
BS, saj se tako osvezi prikaz podatkov — pokazejo se vse spremembe, status porocila se azurira.

Ce posiljatelj posilja porogila za ve¢ porotevalcev, lahko omeji prikaz porogil smo za izbranega porodevalca C.

V nadaljevanju so prikazane aktivnosti, ki jih je mogoce izvesti v posameznem zavihku/statusu porocila.

Ve . .
3.1 Porocila v pripravi
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Priprava predlogov porocil — ukaz se uporabi za zaCetek izdelave porocila (tako za obstojece, kot nove nalozbe),
glede na izbor v levem oknu (Poro¢ila SN11, SN22, SN11-T, SN22-T).

Kontrola porocila — s tem ukazom sestavljavec preveri, ali je poro€ilo pripravljeno v skladu z omejitvami. Napake
je potrebo odpraviti, opozorila pa preveriti. Ce menite, da so opozorila nerelevantna, jih ignorirajte.

Oddaj porocilo na BS — ukaz porocilo brez napak poslje na BS.

Brisi porocilo — ukaz izbrise izbrano poro¢ilo.

Uvozi porocilo (XML) — ukaz omogoca uvoz xml-datoteke za uvoz porocila.

Izvozi porocilo XML — ukaz omogoca izvoz porocila v xml-datoteko.

3.2 Oddano na BS
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Ko posiljatelj poslje poro¢ilo SN, se le-to prestavi v zavihek Oddano na BS. Ko izvede ukaz za prejem sporocil iz
BS in osvezitev ekrana, se poroc¢ilo na podlagi odgovora iz BS prestavi v zavihek Sprejeta — zakljucena oz.
Zavrnjena. Ce je poslal preklic porocila, se na podlagi odgovora iz BS prestavi v zavihek Porocila v pripravi.

3.3 Zavrnjena
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Ponovno urejanje porocila — ukaz porocila, ki so bila s strani BS zavrnjena, prestavi v zavihek Porocila v pripravi,
kjer je mogoce napake odpraviti in ponovno poslati porocilo.

3.4 Sprejeta — zakljucena
4 BS Banka Slovenije - Testno okolie [-] | | Porodla v pripravi | Oddano na BS | Zavnjena

Sporodia uporabniku

[T Porodla SMO (85T, KRD, SN) Porodia SN11zakiutena v [ & (4 [Restrska stevika - v 5 [Registrska stevika = )
[ PoroZevald
[ Porodia BST » Porocevalec b Posijatelj 5023912000 - BANKA SLOVENDE ) Registrska Stevika nalozbe
[ Porodia kRD : & PONOVNO UREJANJE POROCILA (Prekiic oddaje) BS Prejmi sporodla izBS i Izvozi XML () Uskladitev porodil zBS!

= Porodia sN11 I5e" Ionrniealar [Aindninia Urcta maindina [ whl mne [Aen ml mal [Barietreln Shavillen s [Fiema /Urets mancemifnine Inesava  Inesaun nads IMalas Lanitaia v o |

Ponovno urejanje porocila (Preklic oddaje) — ukaz poslje v BS informacijo o preklicu porocila. Po odgovoru iz BS
(obicajno v 30 sec) se porocilo prestavi v zavihek Porocila v pripravi, Kjer se lahko ponovno ureja in poslje.

Izvozi porocilo XML — ukaz omogoca izvoz porocila v xml-datoteko.

Uskladitev porocil z BS — ukaz posiljatelju uvozi kopijo porocil, ki so bila v zadnjih treh letih poslana za izbranega
obveznika — porocevalca. Z izvrsitvijo tega ukaza posiljatelj "pridobi" poslana porocila za porocevalca, s ¢imer si
uskladi stanje z Banko Slovenije. Ta ukaz je potrebno obvezno izvesti, ¢e pri¢ne posiljatelj na novo porocati za
porocevalca, Ki je (sam oz. je zanj predhodni pooblas¢enec) Ze poSiljal poro¢ila. Tako bo lahko novi posiljatelj
pripravil predlog porocila na podlagi preteklih porocil, kar pomeni, da se bodo samodejno izpolnili osnovni podatki
o nalozbi/tujem partnerju in relevantna stanja (zaGetno stanje, morebitna pove¢anje/zmanjsanja, izplacila). Ce tega
ukaza ne izvede, poro¢anje ni mogoce.




4. Nekatere omejitve, logi¢ne kontrole in drugi uporabni napotki pri pripravi porocil

Kontrole in omejitve so oblikovane tako, da posiljatelja usmerjajo k pravilnem poroc¢anju, oziroma ga opozarjajo na
(potencialne) napake. Poseben poudarek je na zagotavljanju zveznosti podatkov, kar pomeni, da so zaéetno stanje +
spremembe = kon¢nemu stanju, in da, je konc¢no stanje preteklega leta enako zacetnemu stanju tekocega leta.

Podatki se shranjujejo na spletni streznik (ne lokalno na racunalnik, kot v stari aplikaciji iBSReport1.nn),
zato (ponovna) namestitev programa ne pomeni "izgubo" vnesenih podatkov. Prijava v program z istim
digitalnim potrdilom (ista davéna) iz kateregakoli raCunalnika omogoca uporabniku dostop do istih
(zgodovinskih) podatkov.

Sestavljavci porocil z razlicnimi digitalnimi potrdili, ki pripadajo istemu subjektu (ista davéna Stevilka v
digitalnem potrdilu), se obravnavajo kot en posiljatelj. To pomeni, da lahko vsi vidijo, urejajo in posiljajo
porocila od vseh taksnih sestavljavcev.

Ni mogoce poslati letnega porocila, ¢e obstaja (za isto leto in nalozbo) mesecno porocilo v zavihku
Porocila v pripravi, ali Zavrnjena. Najprej je potrebno taka mese¢na porocila poslati, ali jih izbrisati (e so
napacna, nepotrebna), Sele nato je mogoce poslati letno porocilo.

Ni mogoce poslati letnega porocila, ¢e prejSnje letno obstaja in $e ni poslano. Naprej je potrebno poslati
predhodno porocilo.

Ni mogoce preklicati (in ponovno urejati) mesecnega porocila, ¢e je bilo za isto leto in nalozbo Ze poslano
letno porocilo. Najprej je potrebno preklicati letno porocilo, nato je mozno preklicati mese¢no porodilo.

Ni mogoce preklicati letnega porocila, ¢e je poroCilo za naslednje letno Ze poslano. Najprej je potrebno
preklicati (vrniti v urejanje) ze poslano porocilo za naslednje leto.

Ce Zelite popraviti porogilo, ki ste ga Ze poslali, ga poisite v zavihku Sprejeta-zakljucena in ga z ukazom
Ponovno urejanje porocila (preklic porocila) prestavite v zavihek Porocila v pripravi. Samo v tem
zavihku, se lahko porocilo ureja. Po popravku poro¢ila, je potrebno Oddati porocilo na BS.

Ce porocevalec prekli¢e poroéilo (in ne poslje popravljenega), se steje kot da ni poslal poroéila.

Novo porocilo za nalozbo, ki bo porocana prvic, torej za to nalozbo $e ni bilo nikoli porocano in $e nima
registrske Stevilke, se doda preko ukaza: "Dodaj povsem novo nalozbo (dodeljena bo nova registrska
Stevilka)".

Novo porocilo za obstoje¢o nalozbo, Kateri je ze bila dodeljena reg. Stevilka v preteklosti, je mogoce
narediti le preko priprave predlogov porocil na podlagi preteklih.

Ce pooblai&eni posiljatelj nima preteklih poro¢il poroéevalca, si jih mora dodati preko ukaza "Uskladitev
porocil z BS". Obicajno je to primer, ko poroc¢evalec zamenja racunovodski servis in s tem posiljatelja
porocil.

Izjemoma, za obstojeco nalozbo, za katero predhodno leto (t-1) ni bilo potrebno porocati, v teko¢em letu (t)
pa je potrebno ponovno porocati, ali je bila le-ta zaprta (delez = 0%), je potrebno za pripravo porocila
izbrati nacin izdelave: Pripravi predloge na podlagi poslanih porocil v preteklosti. Primer: deleZ nalozbe
je bil (v letu t-2) nad 10%, nato je (t-1) padel pod 10% in (v t) ponovno narasel nad 10%. Za deleze pod 10
se ne poro¢a SN, zato v letu t-1 ni bilo potrebno porocati, v teko¢em letu pa je ponovno potrebno porocati.

"Dodaj predloge na podlagi preteklih poslanih™ omogoca posiljatelju, da pripravi predlog na podlagi vseh
predhodno poslanih poro¢il za izbranega porocevalca, ne glede na to, kdo je porocilo poslal.

Ce je nalozba zaprta (delez kapitala = 0 %) se predlog poro¢ila za naslednje leto samodejno ne pripravi.

Pri pripravi predloge za mese¢no porocilo v tekocem letu (t), ko $e ni bilo poslano ali ni bila izdelana vsaj
predloga letnega porocila za predhodno leto (t-1), program javi, da ni ustreznega predhodnega letnega
porocila. Posiljatelj mora narediti predlog prehodnega letnega porocila (t-1). Dovolj je, da je porocilo v
pripravi (ni ga potrebno poslati; rok je do 20.4.), Sele nato lahko izdela predlog mesecnega porocila za
tekoce leto.

Ce nalozba spremeni organizacijsko obliko npr. iz delniske druzbe, ki kotira v druzbo z omejeno
odgovornostjo (in obratno), mora biti prav tako kon¢no knjigovodsko stanje v predhodnemu letu (d.d.)
enako zacetnemu knjigovodskemu stanju v tekocem letu (d.0.0.).

Celotna navodila bodo na voljo na spletni strani BS v sklopu Tehni¢na navodila iBSReport2:
https://www.bsi.si/porocanje/za-razvijalce/tehnicna-navodila-in-xml-sheme/krd-bst-sn-porocila-ekonomskih-odnosov-s-tujino
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